
HÌNH THỨC TRÌNH BÀY KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
(Phụ lục kèm theo Đề cương học phần Khóa luận tốt nghiệp)
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A. Cách sắp xếp các trang của KLTN

1. Trang bìa (xem mẫu kèm theo)
2. Trang bìa trong (trình bày giống trang bìa)
3. Trang “Lời cam đoan”: Trình bày cam kết không có sự sao chép của người viết về nội dung, số liệu trong báo cáo.
4. Trang “Mục lục” (không đánh số trang, xem mẫu kèm theo)

5. Trang trình bày ký hiệu các cụm từ viết tắt.

6. Trang nhận xét của giảng viên hướng dẫn: Giảng viên hướng dẫn nhận xét các nội dung: Kết cấu, phương pháp trình bày; cơ sở lý luận và tính thực tiễn của đề tài; các hướng nghiên cứu của đề tài có thể tiếp tục phát triển cao hơn; kết quả đạt ở mức nào (hoặc không đạt). Không cho điểm vào trang nhận xét.

7. Trang trình bày danh mục các bảng biểu, sơ đồ, hình,.. (xem mẫu kèm theo)

8. Trang trình bày các chương của KLTN.
B. Cách thức trình bày KLTN (xem các mẫu kèm theo)
· Bắt đầu đánh số trang từ trang đầu tiên của phần mở đầu.
· Khóa luận tốt nghiệp viết trên khổ giấy  A4.
· Bìa bình thường là loại giấy coucher cỡ 150mg. Khi đóng bìa cứng để nộp lưu chiếu phải thực hiện theo quy cách, màu sắc do Khoa hướng dẫn.
· Không sử dụng các hoa văn, hình vẽ để trang trí hoặc làm đề dẫn ở đầu mỗi trang, mỗi chương, mục,…,

· Chữ viết ở các trang của KLTN là cỡ 13-14, Font Times New Roman, khoảng cách hàng là 1.3 đến 1.5, không được dùng các kiểu chữ dạng thư pháp. Canh lề theo thứ tự như sau:
+ Trên:  2 cm

+ Dưới: 2 cm

+ Phải:  3 cm

+ Trái:  2 cm
· Chữ in màu đen; hình vẽ, đồ thị, lô gô của trường CĐ TCKT…có thể in màu. 

· Các chú thích phải đánh số và ghi chú ở cuối mỗi trang.
· Hạn chế viết tắt, nếu phải viết tắt phải liệt kê và đưa vào trang Danh mục các từ viết tắt.
· Cách đánh số các chương mục, tiểu mục phải theo quy định chung như hướng dẫn ghi phần mục lục (xem mẫu).
-----------------------

(Mẫu trang bìa)
TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI CHÍNH-KẾ TOÁN (Bold, size 14)

KHOA …………........
(Bold, size 14)
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KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Bold, size18)


 ………………………………………………………......................

………………………………………………………………………


...........................................................................................................

          (Bold, size 18-26, tùy theo số chữ của tên đề tài)
Sinh viên thực hiện:    TRẦN THỊ …….   (Bold, size 14, in hoa)

Lớp       :    ………(Bold, in hoa, size 14)
Khoá     :    .…........(Bold, in hoa, size 14)
Quảng Ngãi, tháng … năm … (Bold, size 13)
(Mẫu trang lót)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÀI CHÍNH-KẾ TOÁN (Bold, size 14)

KHOA …………........

(Bold, size 14)


KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

(Bold, size 18)


 ………………………………………………………......................


………………………………………………………………………


...........................................................................................................

          (Bold, size 18-26, tùy theo số chữ của tên đề tài)
Giảng viên hướng dẫn : TS NGUYỄN ……….  (Bold, size 14, in hoa)

Sinh viên thực hiện:    TRẦN THỊ …….   (Bold, size 14, in hoa)

Lớp       :    ………(Bold, in hoa, size 14)
Khoá     :    .…........(Bold, in hoa, size 14)
Quảng Ngãi, tháng … năm … (Bold, size 13)
(Mẫu)
LỜI CAM ĐOAN
(Bold, size 14, xếp sau trang lót)


(Mẫu)
NHẬN XÉT 
(Của giảng viên hướng dẫn)
(Bold, size14, xếp sau trang lời cảm ơn)
 Size13.............................................................................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
          (Mẫu)

MỤC LỤC 
( Bold, size 14)
Mở đầu: (size 13)







         







                                          Trang 
PHẦN MỞ ĐẦU
1.



1 
           1.1
                                                                                                    1
1.2

1.3.

2 







                       7
2.1



2.2
CHƯƠNG 1
CƠ SỞ LÝ LUẬN

1…..                                                                                                    15
1.1….                                                                                                  15
1.2…..

2.
CHƯƠNG 2
PHÂN TÍCH HIỆN TRẠNG
1…..

1.1….

1.2….
2
CHƯƠNG 3

GIẢI PHÁP ĐỀ XUẤT
1.

1.1.

1.2.

2....

                                                                   PHẦN KẾT LUẬN 




PHỤ LỤC

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO
Ghi chú: 
· In đậm và in hoa  tiêu đề của các chương, mục lớn.
· Chữ số thứ nhất chỉ thứ tự chương.
· Chử số thứ 2 chỉ thứ tự mục trong chương.
· Chữ số thứ 3,…,chỉ thứ tự các tiểu mục.
 (Mẫu)

DANH MỤC CÁC BẢNG, SƠ ĐỒ, HÌNH
(In đậm, in hoa, size14)
BÁNG 1.1 (size 13)...................................................................................................
BẢNG 1.2.................................................................................................................
……..........................................................................................................................
……..........................................................................................................................
……..........................................................................................................................
SƠ ĐỒ 1.1  
……..........................................................................................................................
……..........................................................................................................................
……..........................................................................................................................
HÌNH 1.1 

…….........................................................................................................................
…….........................................................................................................................
Ghi chú:

-     Xếp sau trang Mục lục.
· Chữ số thứ nhất chỉ tên chương.
· Chữ số thứ hai chỉ thứ tự bảng biểu, sơ đồ, hình,…trong mỗi chương.
· Ở cuối mỗi bảng biểu, sơ đồ, hình,…trong mỗi chương phải có ghi chú, giải thích, nêu rõ nguồn trích hoặc sao chụp,…
(Mẫu)

KÍ HIỆU CÁC CỤM TỪ VIẾT TẮT (size 14)
(Được xếp sau trang Danh mục các bảng, sơ đồ, hình)
SXKD: (size 13)



Sản xuất kinh doanh


TTCK
:




Thị trường chứng khoán
QTKD……….



Quản trị kinh doanh
……….

Ghi chú:


Cụm từ viết viết tắt là các chữ cái và các ký hiệu thay chữ được viết liền nhau, để thay cho một cụm từ có nghĩa thường được lặp nhiều lần trong văn bản, hoặc được mọi người mặc nhiên chấp nhận.

(Mẫu)
Trình bày mỗi trang của khóa luận tốt nghiệp 
Bắt đầu đánh số trang từ chương 1, in đậm tiêu đề các chương, các mục
( đánh số trang trên Header, tên GVHD và SVTH trên Footer) size 10

 Chương 1: size 13

...........................................................................................................................
.......................................................................................................

............................................................................

(Mẫu)
PHỤ LỤC (kèm theo)
Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm mimh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung khóa luận như: số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh…

Phụ lục không được dày hơn phần chính của KLTN
(Mẫu)

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO

Tiếng Việt:
1. Thị trường chứng khoán tại Việt Nam, PGS-TS Lê Văn Tế, Nhà xuất bản Thống kê, Hà Nội, 2007
2. Giáo trình Thị trường Chứng khoán, tài liệu học tập, Trường Cao đẳng Tài chính Kế toán, lưu hành nội bộ, 2009.
3. ……………….

Tiếng Anh:
Ghi chú:

- Danh mục tài liệu tham khảo phải xếp theo abc tên tài liệu, tác giả, nơi và năm phát hành.
- Nếu xếp theo tên tác giả thì xếp abc theo họ, sau đó đến tên tài liệu, nơi và năm phát hành.
- Danh mục tài liệu tham khảo xếp cuối cùng, sau các trang phụ lục.
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     size 13, ……………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..


…………………………………………………………………………..














































































































































































































GVHD: TS Nguyễn Văn …..
                                                                                    SVTH: Trần Thị …



